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Programa detallado

* Introduccion a Coupa
— ¢Qué es Coupa?
* Notificacion procesable del proveedor - Flip de Correo electrénico
— Recibir y revisar una Orden
— Confirmar una Orden
— Crear Factura mediante el correo electronico
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¢Qué es Coupa?

Jabil ha seleccionado a Coupa como la plataforma tecnoldgica para mantener desde los
procesos de compras hasta el pago al proveedor (Procure-to-Pay) y habilitar transacciones
electronicas.

« Coupa es una plataforma importante de abastecimiento electrénico (E-Procurement), que
conecta a los compradores con sus proveedores.

 “Coupa es una solucion con base en el internet, capaz de incorporar una variedad de
sistemas diferentes” Conecta y usa (plug and play)

» El Portal del Proveedor Coupa (CSP) sera utilizado por Jabil para solicitar materiales y
servicios indirectos, asi como para crear y enviar Ordenes de compras, y para recibir facturas
de los proveedores.

» El Portal del proveedor Coupa (CSP) es gratis, no hay costo para los proveedores.

Orden de Compra (PO, por
sus siglas en inglés),
Cambio de PO

Catalogos, Flujo de
Trabajo
. LS )
> -
Jabil 0N
Comparacion Triple de

Factura (3-way Match) Confirmacion de PO




SAN:
Notificacidon procesable

al Proveedor —
(Email Flip)

SAN — Supplier Actionable Notifications
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Transacciones en Coupa por Correo
Electronico

« Con la ayuda de Coupa, los Proveedores podran recibir
y confirmar de manera rapida las PQO’s, y podran
facturar esas Ordenes por correo electrénico.

« Como Proveedor, tendra la habilidad de actuar
directamente de su bandeja de entrada cuando reciba
un correo electréonico notificandole sobre una Orden de

comre ) coupa
* El correo electréonico de notificacion incluird botones de p

accion, de manera que, dependiendo a que le dé clic,
podra Crear Facturas, Confirmar PO o0 Agregar
Comentario a la PO.

* No es necesario que los proveedores inicien sesion en
otra pagina web o portal.

* Los Proveedores que ya estén registrados en el Portal
del proveedor Coupa también pueden beneficiarse de
estas notificaciones procesables.
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Conectandose con Jabil via Coupa

PO email: Si realiza transacciones con Jabil a través de PO email, en lugar del Portal de
Proveedores de Coupa (CSP) y no esta ligado al CSP, usted puede ver el icono de Create
Account (Crear Cuenta) en el correo electronico de notificacion de PO.

Coupa Liquid Purchase Order #1000000150

Create Account

Haciendo clic en el icono de Create Account (Crear Cuenta) lo redireccionara a crear una
cuenta en el CSP.

Nota: Si usted ya esta ligado al CSP, usted puede ver el icono Entrar en lugar del de Crear
Cuenta.
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Reciba una Orden de Compra por
correo electrénico

» Si el correo electronico del Proveedor se agrega a los sistemas de Jabil, la PO sera enviada
automaticamente a su correo electrénico.

+ Las Ordenes de Compra apareceran como Notificaciones Coupa en su Bandeja de Entrada
de correo.

— Las PO’s seran emitidas a un correo electrénico de PO confirmado por el proveedor y no
al correo electronico del contacto principal (a menos que sean idénticos).

Search Current Mailbox [Ctrl+E) £ | Current Mailbox - €2 Reply @_ Reply All £} Forward l:[j M

All  Unread By Date (Conversations) =  Mewest 4 |[= KPMG «do_not_reply@kpmg-sandbox coupacloud.com> M sharma, Raj 1 5:39 PM

4 Today Acme, INC. Purchase Order #3376
KPMG [_“J ﬁlfthere are problems with how this message is displayed, click here te view it in a web browser, v
Acme, INC, Purchase Order #3376 5:55 PM
Acme, INC, Purchase Order #3376 Message apurchase_order.htrnl (6 KB)
KPMG U ~
Acme, INC. Purchase Order #3376 5:42 PM

A INC. Purch Cirder #3376
e e e Acme, INC. Purchase Order #3376
0

MNanda Halappa

Acme, INC, Purchase Order #3376 542 PM
Acme, INC, Purchase Order #3376 e

fl Create Invoice Acknowledge PO Add Comment
Acme, INC. Purchase Order #3376 5:29 PM

Acme, INC. Purchase Order #3376
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Confirmar una Orden de Compra
mediante correo electronico

Consulte la informacion de la PO y haga clic en Confirmar PO para notificar a Jabil que ha
recibido la orden de compra. Es de suma importancia que realice esta accion.

Acknowledge PO Add Comment

=

Amazon.com
1518 2Znd Ave
Seattle, WA BE101
Attn: Allison Livingston

rks.me2+amazoni@gmail.com

Acme, INC.

PURCHASE ORDER
PO NUMBER 3387
DATE 0477
PAYMENT TERMS Met 30
SHIPPING TERMS Standard
CURRENCY usD

Jilotepec 10110-34
Ciudad Juarez, Chihuahua
J2608

Attn: Manda Halappa

COMTRACT
COMTACT Manda Halappa
nandahalappa@kpmg.cc
Ship To Bill To
Acme, [NC. Aome, [NC.

28 Nevada Bhd
Laughlin, MV 84301
Attn: Jill Harker

Noétese que también tiene la
habilidad de agregar un
comentario y crear una factura

directamente de su correo

Line Description Qty  Unit  Price  Total
1 Swingline Speedpoint Staples 1 Each 3.80 3.80
BO0OCDOYW4-1
1 Unit 3.60 usp
Plaase arsiung e PO rumber |5 [ncluded on all irvolces
Standand Terms and Condfons apply per our agnessd policy
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Confirmar una Orden de Compra
mediante correo electronico

Coupa se abrira en una nueva pestafia o ventana del navegador. Vera un mensaje indicando
‘Orden Confirmada’ en la parte superior de la pantalla.

Purchase Order #3387

Order acknowledged

Status

Order Date
Revision Date
Requester
Email

Payment Term

* Contract file
*Custom Field 1

Attachments

Acknowledged

Issued - Sentvia Email
041717

04n7nT

Manda Halappa
nandahalappa@kpmg.com

Met 30

~ Shipping

Ship-To Address Jilotepec 10110-34
32698 Ciudad Juarez Chihuahua
Mexicao
Aftn: Manda Halappa

Terms Standard
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Crear Facturas por correo
electronico

Para convertir esta PO en factura, haga clic en Crear Factura.

= Acme, INC.
PURCHASE ORDER

Amazon.com PO MUMBER JIBT
DATE 04MTIT
e PAYMENT TERMS  Net30
Attn: Allison Livingston EEE;&EEJEH"E S?Sdard
. @gmail.c = =
rks. med+amazon mail.com COMNTRACT
COMNTACT Nanda Halappa
nandahalappa@kpmg.com
Ship To Bill To
Acmme, [MC. Acme, [MNC.
Jilotepec 10110-34 28 Mevada Bhwd
Ciudad Juarez, Chihuahus Laughlin, N 84301
32688 Attn: Jill Harker

Attn: Manda Halappa

Line Description Gty  Unit Price  Total
1 Swingline Speedpoint Staples 1 Each 3.80 3.80
BOO0CDOYWA4-1

1 Unit 3.60 usD

i AR



Crear Facturas por correo electrénico

Aparecera la ventana emergente
Elegir Direccion de Destinatario.
Seleccione la direccion a la que le
gustaria enviar haciendo clic en
Elegir.

Nota: Si soOlo existe una direccion
de Destinatario almacenada en su
perfil, entonces Coupa se
configurara en automatico a esa
direccion y no habra ninguna

Choose Remit-To Address

Amazon.com @ Choose
AMAZON2

1234, South Avenue
Washington, 90423
United States
United States

Most Recently Used

Amazon.com @ Choose
AMAZON

123, Central Avenue
Washington, 90423
United States
United States

venta emergente para elegir una

direccion. O si no hay una B
d i reCCié n de DeSti natario Cancel Create New Remit-To P
almacenada, Coupa le pedira

crear una.

— Si no aparece la direccion
correcta del destinatario, haga clic
en Crear Nuevo Destinatario.

Tenga en cuenta que si usted crea una nueva direccion, la factura sera puesta “en espera” ya que
la direccion nueva de enviar-a tendra que ser aprobada por el equipo AP de Jabil.



Crear Facturas por correo electréonico

En la pantalla de Crear Factura, ingrese el nimero de factura en el campo de # de Factura.

Tenga en cuenta que todos los demas campos requeridos estan indicados con un asterisco.

scoupa

Create Invoice create

* Invoice #

* Invoice Date
Payment Terms
* Currency
Delivery Number

Status

Image Scan

Supplier Note

Lines

Type Description
Swingline 1
Speedpoint
Staples

wwr

0477

Net 30

USD w»

Draft

Choose File | Mo file chosen

Attachments Add File | URL | Text

aty UOM

Each ~

Price

3.60

* Supplier

* Remit-To Address

Supplier Tax ID
Customer

*Bill To Address

Ship To Address

Buyer Tax ID

Amazon.com

Amazon.com
AMAZON

123, Central Avenue
Washington, 90423
United States

KPMG

28 Nevada Blvd
Laughlin, NV 94301
United States

Jilotepec 10110-34
32698 Ciudad Juarez Chihuahua
Mexico

w
I=)

ign Out

Line Level Taxation

Total
3.60

u~BlL




Crear Facturas por correo electronico

Desplacese hacia abajo a la seccion de Lineas y asegurese que todos los detalles sean
precisos, especificamente el Precio y la Cantidad.

» |ngrese cualquier informaciéon de | _ =
gastos por envio y manejo. S 3

PO Line Contract Billing Period

= Segun el caso, agregue | V] SPieehwi N
cualquier impuesto en la seccion Tgstione @

correspondiente mediante uno @ sesine
de los métodos a continuacion: ]
— Seleccione un codigo fiscal —
del menu despegable Tax Das:'mm:l—mdlﬂgl v % 0.000
Cédigos FiSCaIeS y haga T Dasc'mm:r.:;“l - % 0.000
clic en Calcular. I =l | o
— Ingrese manualmente un Tota -

porcentaje de impuestos.

— Ingrese manualmente un
monto de impuestos ($) Comments

€ Delete Cance Save as draft I Calculate Submit I

» Ingrese cualquier comentario
para Jabil y luego haga clic en
Anadir Comentario.

Add Comment
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Crear Facturas por correo electronico

Después de hacer clic en Enviar, aparecera una ventana emergente en la cual debe confirmar si
esta listo para mandar la factura. Haga clic en Mandar Factura para completar el proceso.
Tenga en cuenta que una vez que se haya enviado, no podra realizar cambios a la factura.

Are You Ready to Send?

You're about to send an invoice to KPMG for a total amount of 4.14. Once sent, you'll have to

contact your customer directly to make changes to the invoice.

Continue Editing f Send Invoice
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Estado de |la Factura

= Un proveedor puede ver los siguientes estados de factura en el CSP:

- Borrador - El borrador de una factura que aun no ha sido enviada

- En Proceso - Factura que esté entre la factura enviada por el Proveedor y el envio
registrado en la instancia de Jabil

- Aprobacion pendiente - Factura que esta siendo sometida a cualquier proceso interno de
Jabil para permitir la aprobacion final. Esto pudiera ser que esta pendiente de recibo o
pendiente de aprobacion.

- Disputado - Factura que actualmente esta siendo impugnada por la empresa o AP

- Aprobada - una Factura que esté aprobaday esté lista para el pago segun los términos de
pago o inmediatamente si esta vencida

- Cancelada - Factura anulada después de haber sido aprobada y procesada por completo.

Informacion del Pago

= El Proveedor puede ver el estado/informaciéon del pago de cualquier facture en el CSP:

- Si—significa que la facture ha sido pagada con la informacion proporcionada
incluyendo fecha de pago y cantidad.

- No - La factura no ha sido pagada.
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